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Yleista asiointipalvelusta

Rakennusvalvonnan sahkoisen asiointipalvelun kautta voit hakea lupaa useimpiin rakentamista
koskeviin hankkeisiin, mm. rakennuslupaa, toimenpidelupaa, purkulupaa ja jatkoaikaa rakentamiselle.
Palvelu ohjaa sinua hakuprosessin lapi (ohjeistus ruudun oikeassa reunassa).

Lupahakemuksen  jattdminen/ldhettaminen  edellyttdda  vahvaa  sdhkéistd  tunnistautumista.
Tunnistautuminen  tapahtuu  Suomi.fi-palvelussa  henkilokohtaisia ~ verkkopankkitunnuksia  tai
mobiilivarmennetta kayttaen.

Suosittelemme, ettd hakemuksen tdyttaa asiakkaan valtuut-
tama paasuunnittelija. Hin antaa kdyttdoikeuden ohjelmassa
kaikille hankkeen eri osapuolille (lisda kdyttajatunnukset Kayt- »  Luvan hakeminen
tooikeudet -osioon). TallGin niin rakennushankkeeseen ryhty-
vat, suunnittelijat kuin tydnjohtajatkin paasevat seuraamaan
hakemuksen kasittelya ja tdydentamain sitad kirjautumalla si- | ~ Ennakkokyselytja viestit
sdlle lupaan sahkopostiin saamansa linkin kautta.

» Muistiinpanot

»  Viranomaisten yhteystiedot

Viestit on tarkoitettu hankkeen toimijoiden ja
viranomaisen valiseen viestintaan. Voit esimerkiksi

Asiointipalvelu toimii asiakkaan ja rakennusvalvonnan valisena o : . .
pyytaa kommenttia hankkeestasi viranomaiselta.

kommunikointivdlineend. Enaa ei tarvitse valttamatta ottaa
erikseen yhteytta rakennusvalvontaan sdhkdpostitse tai puhe-
limitse, vaan kaikki lupaa koskeva tiedonvaihto (esim. kysy- m
mykset, lisdselvityspyynnot ja muu ohjaus) voidaan hoitaa sah-
koisessa palvelussa Ennakkokyselyt ja viestit -osion kautta.
Suuremmat hankkeet vaativat toki tapaamista esim. lupaval-

~ Kayttooikeudet

mistelijan kanssa, mutta silloinkin tapaaminen voidaan sopia Kayttooikeuksissa madritelladn kayttajatunnukset,
asiointipalvelun viestikentan kautta. joilla on cikeus lukea tai muokata lupa-asiaa.
Kayttijatunnus
tiina.pirinen Muokkausoikeus

[ | [Lukuoikeus v]

Hakemuksen kasittelija antaa tarvittaessa palautetta heti ha-
kemuksen saavuttua tai mydhemmin, kun hakemus on siir-
retty rakennusvalvonnan tietojarjestelmaan. Asiakkaana paa-

set seuraamaan reaaliaikaisesti lahettamasi lupahakemuksen
kasittelytilannetta seka tarkastelemaan omia aiemmin sahkoi-

sesti luomiasi lupahakemuksia.

erakennuslupa.janakkala.fi
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Sahkoisen hakemuksen tayttaminen

1. Siirry sdhkéiseen asiointipalveluun osoitteessa https://erakennuslupa.janakkala.fi/

2. Kirjaudu palveluun kirjoittamalla kdyttdjatunnuksesi ja salasanasi annettuihin kenttiin seka napsaut-
tamalla Kirjaudu sisdadn -painiketta. Mikali sinulla ei vield ole kayttdjatunnusta, voit luoda tunnuksen
palvelun etusivulla kohdassa ”Luo uusi kdyttdjatunnus”.

3. Luo uusi hakemus.

e Aloita napsauttamalla Luo uusi -painiketta.

e Valitse sopiva lupavaihtoehto ja napsauta lupavaihtoehdon vieressa olevaa sinista nuoli-kuvaketta.

e Naytolle avautuu sivu, joka sisaltaa tietoa eri valilehdilla.

e Hakemuksen tdyttd on helppoa, silla palvelu etsii esim. kiinteistéon liittyvat, kunnan rekistereista
|oytyvat tiedot automaattisesti sen jalkeen, kun olet kirjoittanut Rakennuspaikat-kohtaan rakennus-
paikan osoitteen tai osoittanut rakennuspaikan kartalta.

e Tietoja padset muokkaamaan eri valilehdilla.

e Jos sinulla ei ole kaikkia tarvittavia liitteitd, voit palata tdydentamaan hakemusta myohemmin.

o Keltaiset kentat ovat pakollisia.

4. Kun hakemus on valmis, valitse ruudun oikeasta reunasta ”Luvan hakeminen” ja napsauta Siirry jatta-
maan lupahakemus -painiketta. Kun pakolliset tiedot on taytetty, Jata lupahakemus -painike aktivoituu.
Hakemus on valmis ldhetettavaksi. HUOM! Hakemuksen lahettdmisen jalkeen Perustiedot- vélilehden
tietoja ei voi endaa muuttaa.

Kayttooikeuksien lisiaminen hankkeen muille toimijoille

Hakemuksen tayttdja luo itse kayttdjatunnuksen sdhkodiseen palveluun https://erakennuslupa.janakkala.fi ja tun-
nistautuu vahvasti omalla tyopdydalla napsauttamalla Nayta kaikki -painiketta (ks. alla oleva kuva). Tunnis-
tautumisen jalkeen kaikki hankkeet, joihin suunnittelija/hakija on merkitty rakennusvalvonnan rekisterissa,
nakyvat hanen sahkoiselld tyopoydalldaan ja han voi lisdtd muita henkildita luvalle luvan sivun oikeasta reu-
nasta Kayttooikeudet-kohdasta (ks. alla oleva kuva). Kayttéoikeudet voivat olla joko luku- tai muokkaamis-
oikeuksia. HUOM! Luvalle voi lisata ainoastaan sellaisia henkil6ita, jotka ovat aiemmin luoneet tunnukset

palveluun. o
* Kayttooikeudet

Kayttaoikeuksissa maaritellaan kayttajatunnukset,

Naj’ta kalkkl i joilla on oikeus lukea tai muckata lupa-asiaa.
Kayttajatunnus
tiina.pirinen Muekkausoikeus

[ | [Lukuoikeus
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Perustiedot-vililehti

“ Perustiedot ‘ Vastuuhenkilot Liitteet Erityissuunnitelmat Naapurit Lausunnot Paatos Katselmukset

Rakennusluvan osoite

TERVAKOSKI

Rakennuspaikat €@

Osoite Tunnus Rakennuspaikan tyyppi Kaavatilanne

Paiviontie 6 165-421-1-372. Kiinteisto @

Google StreetView Piilota kartta

e Kirjoita Rakennuspaikat-kohtaan rakennuspaikan osoite tai osoita rakennuspaikka kartalta. Muita kart-
tanakymia (mm. maastokartta, ilmakartta & asemakaava) saat nakyviin viemalla hiiren osoittimen ”Opas-
kartta”-kuvakkeen paalle. Karttaa voit |ldhentaa tai loitontaa + ja — painikkeilla.

e Padset muokkaamaan hakemuksen tietoja painamalla Muokkaa-painiketta ko. kohdassa.

Rakentamistoimenpiteet

ei ole viela Lisaa

i @ 6 @

Uusi rakennus @ Uusi (i ] Uusi lagjennus @ Uusi purku @

e Rakentamistoimenpiteet-kohdassa lisatdan tehtdvat toimenpiteet, joita voi olla useita. Ohjeita oikean
toimenpiteen valitsemiseksi saat viemalld hiiren osoittimen i-kuvakkeiden paéalle. HUOM! Jos hanke si-
saltad useita erityyppisia rakennushankkeita tai useita rakennuksia, jokaiselle toimenpiteelle/rakennuk-
selle tulee valita oma toimenpide. Uuden toimenpiteen valitset napsauttamalla “Lisda rakentamistoi-
menpide”-painiketta.

e Taydennd/tarkasta huolellisesti RH-lomakkeen tiedot eli Rakennuksen perustiedot, Rakennuksen pinta-
alatiedot, Rakennuksen ominaisuudet, Rakennuksen huoneistot sekd Rakennuksen omistajat seka lisda
rakennuksen energiatodistus kohdassa Rakennuksen energiatodistukset. Huom! Mikali rakennus sijait-
see vuokratontilla, muuta rakennuksen omistajaksi vuokralainen/vuokralaiset.

Selostus @

Paaasiallinen rakennustoimenpide
Selostus

Poikkeukset

e Napsauta Muokkaa-painiketta ja valitse Selostus-kohdassa rakennushankkeen Padasiallinen rakennus-
toimenpide, kirjoita lyhyt selostus rakennushankkeesta ja/tai toimenpiteista ja selosta Poikkeukset-koh-
taan mahdolliset poikkeukset rakentamismaarayksista tai mahdollisia lisdtietoja hankkeesta.

e Tassd kohdassa voit myos pyytad lupaa rakennustyon tai toimenpiteen suorittamiseen ennen kuin lupaa
koskeva pdatds on saanut lainvoiman (MRL 144 §).

e Muista tallentaa tiedot.
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Yhteyshenkilot

Hakija Pakollinen Maksaja
Ei tictoja. Eitietoja.
Esitayta omilla tiedoilla Esitayta omilla tiedoilla

Lisaa Lisaa

e Tarkista Yhteyshenkilot-kohdassa tontin haltijoiden tiedot. Jos rakennus sijaitsee Janakkalan kunnan
vuokratontilla, ohjelma lisda hakijaksi automaattisesti Janakkalan kunnan. Poista ko. tieto ja lisaa tilalle
vuokralaisen/vuokralaisten tiedot.

e Lisda maksajan yhteystiedot/laskutusosoite. HUOM! Y-/henkil6tunnus on pakollinen!
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Vastuuhenkilot-valilehti

Perustiedot Vastuuhenkil6t Liitteet Naapurit Lausunnot Tarkastukset

Vastuuhenkilot

Padsuunnittelija @ Vastaava tydnjohtaja @ KVV-ty8njohtaja @ IV-tyBnjohtaja @
Ei tietoja. Ei tietoja. Eitietoja Eitietoja.

Kayta Kayta Kayta Kayta

Lisaa Lisaa Lisaa Lisaa

Tayta ainakin kohta Padsuunnittelija, myos Vastaava tyonjohtaja, jos sellainen on jo hankkeelle nimetty.

Padsuunnittelija vastaa suunnittelun kokonaisuudesta.

Vastuuhenkilot

Piisuunnittelija €@

Etunimi |:| Sukunimi |:|
Henkildtunnus I:I
Katuoscite |:|
Postinumero |:| Postitoimipaikka |:|
Puhelin virka-aikana I:I Sahképostiosoite I:I

Koulutus ja patevyys |:| Walmistumisvuosi EI

Tehtavan vaativuus | - Valitse - v |

) Olen toiminut tassa kunnassa aiemmin vastaavassa tehtavassa

Liittest €

+ Lisa3 tiedosto

e Taytd yhteystiedot. HUOM! Henkil6tunnus on pakollinen tieto.

Hakija voi tayttaa suunnittelijan tiedot ja lahettada palvelun kautta sahkodpostitse kutsun suunnittelijalle,
joka vahvistaa osallistumisensa rakennushankkeeseen (vaatii vahvan tunnistautumisen pankkitunnuksilla
tai mobiilivarmenteella). Jos vahvistusta ei ole tehty, on luvan liitteeksi toimitettava allekirjoitettu lomake
suunnittelijoiden kelpoisuudesta (Liitteet-valilehti).

Jos paasuunnittelija tayttdd hakemuksen, tulee héanelld olla valtakirja asiakkaalta/rakennuttajalta.
Perustaessaan lupahakemuksen pdasuunnittelija tayttaa hakemuksen ja syottaa tietonsa Vastuuhenkilot-
valilehdelle, lahettda vahvistuslinkin sdhkopostiinsa ja palaa linkin kautta takaisin palveluun vahvistamaan
osallistumisensa.




6(7)
Liitteet-valilehti

Padpiirustukset

Liite Kuvaus Paivays Tekijat

+[I]J Asemapiirros  Pakollinen  []
F1] Ponhjapilrustus Pakollinen )
4 Leil i i Pakolinen 1
) Julkisivuplirustukset Pakolinen [}
Muut liitteet
Lite Kuvaus Paivays Tekijat
F1] Muu liite
F1] Liite

Suunnitelmat/Paapiirustukset ja muut tarvittavat liitteet liitetdan mukaan sahkoisind tiedostoina pdf-
muodossa (max. 0,9 gt), valokuvat jpg-tiedostoina. Liitteiden paivamaara on suunnitelmiin kirjattu
paivamaara. Liitteiden nimedmisestd on oma ohje.

Naapurit kuullaan perinteiseen tapaan lomakkeella, jonka 16ydat Liitteet-valilehdelta otsikon "Ennakkolu-
vat ja lausunnot” alta kohdasta “Naapureille tiedottaminen ja naapureiden mahdollinen kannanotto raken-
tamiseen”.

Voit tilata tarvittaessa naapuriluettelon Rakennusvalvonnan asiakaspalvelusta, os. Juttilantie 1, 14200
Janakkala, puh. (03) 680 1222.

Jos haluatte, etta rakennusvalvonta kuulee naapurit rakennushankkeesta, asiakas kertoo asiasta
vapaamuotoisesti "Ennakkokyselyt ja viestit"-kentdssa rakennusvalvontaan. Rakennusvalvonnan tekema
naapureiden kuuleminen vie aikaa n. kolme viikkoa ja maksaa 100 € + 20 €/kuultava naapuri.

HUOM! Mikili tontilla on useampi omistaja tai vuokralainen (esim. puolisot) tai hakijana om. esim.
yritys/yhdistys tai hakemuksen tayttda rakennuttajan puolesta esim. padsuunnittelija, tulee hakemuksen
tayttdjalla olla allekirjoitettu valtakirja, joka liitetdan skannattuna Liitteet-vililehdelle.

Paasuunnittelija / rakennuttaja toimittaa rakennusvalvontaan kaksi (2) sarjaa paapiirustuksia ennen paitéksentekoa
leimaamisen ja arkistoinnin vuoksi.
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Lisatietoja:

www.janakkala.fi/rakennusvalvonta

Palvelun tuki:

rakennusvalvonta@janakkala.fi
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